
Instrukcja wysyłki deklaracji poprzez portal EPUAP - NIERUCHOMOŚCI
ZAMIESZKAŁE, WIELOLOKALOWE I NIEZAMIESZKAŁE 

Pierwszym krokiem jest pobranie wzoru deklaracji w formacie PDF z poniższego adresu:

http://gzklack.pl/wp-content/uploads/2020/01/za%C5%82%C4%85cznik-1-uchwa%C5%82y-98-
Deklaracja-DO-M-ostateczna.pdf

Plik należy zapisać, następnie otworzyć go np. w programie Adobe Reader, uzupełnić go i zapisać
ponownie. 

Program do obsługi plików PDF można bezpłatnie pobrać ze strony:

https://get.adobe.com/pl/reader/ 

1. Otwieramy przeglądarkę internetową i przechodzimy na adres: https://epuap.gov.pl/wps/portal

2. Logujemy się do naszego konta EPUAP.

3. Po poprawnym zalogowaniu wybieramy zakładkę Katalog Spraw.
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4.  Wpisujemy  kod  pocztowy  09-520  w  pole  wyszukaj  urząd  –  przycisk  LUPA,  następnie
wybieramy nasz urząd.

5. Wybieramy opcję Pismo ogólne do urzędu.



6. Wypełniamy formularz tak jak na zdjęciu poniżej – Imię Nazwisko – uzupełniamy swoim 
Imieniem i Nazwiskiem.

7. Wybieramy Dodaj załącznik – wskazujemy plik z zapisanym wcześniej przez nas formularzem z
naszego komputera.



8. Kolejnym krokiem jest podpis dokumentu – klikamy „Przejdź do podpisu”.



9. Po podpisaniu zatwierdzamy przyciskiem „Wyślij”.

10. Gotowe!


